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1.1.Hacrosimee Ilonoxenue o njop;m}ce paCCMOTpe%IH}I oOpallieHus rpaxaaH B
MYHHULIMTIATBHOM ~ OFOKETHOM II,OL[IKOJ'II:HOM 00pagoBATEIBHOM  YUPEIKIACHHH
«Jly3ruHOBCKUH HEeTCKUi cam» pazpa60TaHo B COO"FBeTCTBPII/I c denepanbHBIM
3akoHoM oT 02 mast 2006 roma Ne 50 — @3 «O Hop;u:[Ke paccMOTpeHust oOpareHni
rpaxian B Poccuiickoit @enepauun», ¥Ycrapom MBJIGY.

1.2.ITonoxeHunem perynnpyroTcsﬁ r1pa1300'rHomeH1/151z CBsI3aHHbIE C pealu3anueit
rpaxnanuHa Poccuiickoit (I)e,uepqunn 3aKpervieHHoro 3a HuM KoHcTHUTylMeH
Poccuiickoii @enepanuu npasa OGQameHm B OpraHbl ! gwecmoro camoyTpaBieHus,
yCTaHABJIMBAEeTCA  MOPANOK  PACCMOTPEHHUS o@pameﬂuu rpaxial B
agmuHKcTpaunio MBJIOVY. {

1.3.YcraHoBneHHbIN HaCTosm%[HM Honomeﬂuew‘; MOPSIOK  pacCMOTPEHUS
obpalllenuii rpakaaH paclpoOCTpAHSeTCs Ha BCe v06an.];eHI/I$I rpaxkiaH, 3a
UCKITIOUeHHEM OOpallleHuH, KOTopeﬁe HOJIJIeXaT paccﬁOTpeHmo B MHOM IOpSIIIKE,
YCTaHOBJICHHOM (hefepalbHbIMU | KOHCTHTyuHOHHMQAH 3aKOHAMH U WHBIMH
benepanbHbBIMM 3aKOHAaMHM, a TakK ;JKe IHCeM, I/ICTIOJ'IHCHHBIX Ha O(MUIIHMATBHBIX
OrmaHkKax  y4YpexJeHWH, OpraHuBalui, npezmpu?mm MNOJNUCAHHBIX WX
PYKOBOIHTENSMH, YIIOTHOMOYEHHBIMHA Ha TO JTHIAMH, {KOTOpbIE PacCMaTpPUBAIOTCS
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B TIOpsiJIKe, YCTAHOBIIEHHOM IS 06mel71 KOPPECITOHIEH]IMH.

1.4.VcTaHOBIIEHHBIN  HACTOSIIHM Honomennemi MOPSIIOK  PacCMOTPEHUst
oOpaleHust TpaxaaH pacnpoc*rpémercx Ha npaBorHapymeHuﬂ CBSI3aHHBIE C
paccMOTpeHueM obpaliieHuH I/IHOCTpaHHBIX rpakJiaH vmmu 0e3 rpaxJaHCTBa, 3a
UCKJIFOYEHUEM  CIIy4Yaes, yCTaHOBHeHHHX Mex&lyﬁapoI[HhIM JIOTOBOPOM
Poccuiickoi ®@enepaiuu uin (beﬂeganLHmM 3aKOHOM. 5
1.5. Tlpu paccMoTpeHHH oGpamex—}Hx He nonycxaeTc.;x pasriaiieHue CBEJICHMN,
CoJepKaIlIMXCs B OOpallleHuH, a TAKXKE CBEJICHHH, KacaIOH_IHXCH YaCTHOH YKH3HH

rpakxaaHuHa, Oe3 ero cornacus. He sapisercs pasrnameHHeM CBeIeHUH,
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collep KaIuXCcsi B OOpalieHWH, HANpaBJICHHE THUCHMEHHOTO OOpalieHus B
rOCyJIapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYMPABJICHUS WIH JOJKHOCTHOMY
JIUIlY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPHIX BXOJUT PEIICHHUE MOCTABJICHHBIX B oOpalleHue
BOIIPOCOB.

1.6. Anmunuctpanus MBJIOY cucrematudyecku aHamu3upyeT u 00001aer
oOparieHusi TpaxaaH, COASPKAIUecs B HUX KPUTHYCCKUE 3aMEYaHUS, C IIEIBIO
CBOEBPEMEHHOTO BBISIBJICHUSI U YCTPAHEHUSI MPUYMH, MTOPOKIAIONINX HAPYIICHUE
MPaB U OXPAHSIEMBIX 3aKOHOM UHTEPECOB TPAXK/IAH.

2. IIpaBo rpa:xaan Ha oOpaieHue

2.1. 'paxxnane UMEIOT MpaBo 0OpalaThCs JTUYHO, B YCTAHOBJICHHOU Qopme, a
TaKKe HAMpPaBJISTh UHAUBUYAIbHBIE U KOJJIEKTUBHBIC MUCbMEHHBIE OOpaIlleHUsI B
aamunuctpannio MBJIOY 1160 10KHOCTHBIM JTUTIAM.

2.2. 'paxxiaHe peaiu3yloT MPaBo Ha oOpalleHrne CBOOOJHO U JOOPOBOJIBHO, HE
Hapyluas mpaB U CBOOObI APYTUX JIULL.

2.3. ®opma obparieHus TpaxaaHaMu BEIOUPAETCSl CAMOCTOSTEIILHO.

2.4. PaccmoTpeHune oOpallleHui rpak/iaH OCYILECTBISETCS OECIUIaTHO.

2.5. Ilpu paccMmoTpenun oOpaiienus B agMmunuctpanuio MBJIOY rpaxnanun
UMEET IPaBO:

®IIPE/ACTABIATh  JIONOJIHUTEIbHBIE JOKYMEHThl UM  Marepuaibl, JHOO
oOpamatbest ¢ mpoch0oi 00 UX UCTPEOOBAHNH;

®3HAKOMUTbCA C  JIOKYMEHTaMH UM  MaTepuajgam,  KacaroUUMUCH
paccMOTpeHHUs 00paleHus], €ClIi 3TO HE 3aTparuBaeT Ipasa, CBOOOIbI U 3aKOHHBIE
UHTEpPEChl JPYrUX JIML, €CIM B YKa3aHHbIX JOKYMEHTaX W Marepuaigax He
coJiep>KaTcsl CBEJIEHHUsI, COCTABIISIOIINE TOCYJaPCTBEHHYIO UM MHYIO OXPAHSIEMYIO
dbenepaabHbIM 3aKOHOM TalHY;

®I10JTy4aTh MHUCHMEHHBIA OTBET IO CYIIECTBY IMOCTaBIECHHBIX B OOpaIleHue
BOIIPOCOB, 33 HCKIIIOYEHHMEM CIIy4aeB, yKa3aHHbBIX B I.1.5.4, 5.8 Hacrosumiero
I[Tonoxxenus;

eyBEIOMIICHHE O  Mepeajgpecalid  MHCbMEHHOro  oOpalleHus B
roCyapCTBEHHbIE OPTaHbl, OPraH MECTHOT'O CAMOYIPAaBJICHUS WU JOJKHOCTHOMY
JUITY, B KOMIIETCHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT PEIIEHHE TOCTABJICHHBIX B OOpaIlleHUU
BOIIPOCOB,;

eo0pamaTeCs ¢ XKajno0ol Ha MPUHATOE MO OOPAIICHUIO PEIICHUE WU
nerctBue (0e3meicTBUE), a TaKKe C 3asBJICHUEM O MPEKPalleHHH PacCMOTPEHUs
oOparieHus.

3. TpeOoBaHusI K MUCbLMEHHOMY 00OpaIIEeHUIO



3.1. B nucebmMeHHOM oOOpamieHuH TpakgaH B 00A3aTETBHOM TOPSIKE
yKa3bIBaeTCs HAWMMEHOBAHHME OpraHu3aluM, JuO0 ¢daMuivs, HMs, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JTOJKHOCTHOTO JIMI[A WM €r0 JOJLKHOCTh B aIMUHUCTPALIUU
MBJIOY, a Ttakke cBow (aMuiIMiO, HWMsS, OTYECTBO, IOYTOBBIM ajapec, IO
KOTOPOMY JIOJDKE€H OBITh HampaBjieH OTBET, YBEJAOMIICHHE Iepeaapecaluu
oOparieHusi, W3jaraeT CyTh NPEIIOKCHHS, 3asBICHUS WM JKaJoObl, CTaBUT
JWYHYIO TTOAINCH U JaTy.

3.2. B cmydae HeoOXOAMMOCTH B TIOATBEPKACHUE CBOUX JOBOJOB T'PaKIaHWUH
0 TMUCHMEHHOMY OOpAIIEHUIO0 TpUjlaraeT JOKYMEHThl M MaTepHallbl JHUO0 HX
KOIMH, KHW)KKH M OPUTHHAJIBI MHBIX JOKYMEHTOB, NMPUJIOKEHHBIE K 0OpaIllCHHSIM,
BO3BPAIIAIOTCS 3asIBUTEIISIM 10 UX TIPOCHOE.

3.3.  OOpamenue, mnocrynuBiiee B  AamunHuctpanuio  MBJIOY  no
WH()OPMAITMOHHBIM CHCTEMaM OOIIETO MOJIb30BAHUSA, MTOJICKUT PACCMOTPEHUIO B
MOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HAacTOSIIIUM [lonoxxeHuem.

3.4. I'paxlaHMH HampaBisieT CBOE MUCbMEHHOE OOpalleHHe HEMOCPEACTBEHHO
Ha uMms 3asenytomero MBJIOY wim crapiiero BOCIHUTAaTEeNs, B KOMIIETCHIUH
KOTOPBIX BXOJUT PEIICHUE TTOCTaBJICHHBIX B 00paIlleHHH BOIIPOCOB.

3.5. [IucekMenHoe oOpaleHre MOIJICKUT 00s3aTEILHON PErUCTpaIlii B TEUCHUE
TpE€X NHEH C MOMEHTa TMOCTyIUieHUsd. Bce mocrymaromue B aIMUHUCTPALUIO
MBJIOY nucbMeHHbIE O0O0palleHuss TpakJaH NPUHUMAIOTCS, YYHUTBIBAKOTCH,
PETUCTPUPYIOTCS. PeructpanimoHHbIi HHAEKC OOpalleHus TPaK/laH yKa3bIBAC€TCS B
MACHbMEHHOM OOpaIeHUU, KOTOPBIN CTaBUTCS B HUXKHEM IIPaBOM YIUIy MEPBOTO
JIACTA.

3.6. ITucbMa rpaxkjaH ¢ MOMETKON «JIWYHO» IOCJI€ MPOUTCHHUS aJpecaTtoM, B
Clly4yae, €CJIM B HHX CTaBSITCS BOIIPOCHI, TpeOyromue O(UIMAIBHBIX OTBETOB,
MepEeIat0TCs Ha PETUCTPALMIO B YCTAHOBJICHHOM MOPSIJIKE.

3.7. IlucbmenHoe oOpaleHue, cojaepr aiiee BOIMPOCH], PEIICHHE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHUMIO amMuHucTpanmu MBJ/IOY, nommexxut nepecbuike B
TEUCHUE CEMHU JHEW CO JHS PErucTpallMd B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH WU
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJHDKHOCTHOMY JIMILYy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJIHUT
pelieHre MOCTaBICHHBIX B 0OpAIlIEHUH BOIIPOCOB, C YBEIOMJICHHEM T'paKJIaHUHA O
nepeaapecaliu ero oopaiieHusl, 3a UCKIIOUEHUEM cllydasi, YKa3aHHOTO B ILIL 5.4,
5.8 Hacrosiero ITomoxenus.

3.8. 3BampemiaeTcss HampaBiATh >KaloObl TpaXJaaH HAa PACCMOTPEHHE TEM
JOJDKHOCTHBIM JuiiaMm  anMmuuuctparun - MBJIOY, pemenune wunm  neictBue
(Oe3nmeiicTBUE) KOTOPBIX 00XKATYETCS.

4. PaccMoTpeHue 00pallleHHid IPaX/IaH, MOAT0TOBKA 0TBETOB

4.1. OoOpamenue, mnocrynuBiiee 3aBeayromemy MBJOY, mnoanexur
00s3aTEIPHOMY PaCCMOTPEHHUIO.



4.2. VYuér, peructpamms, XOJ PACCMOTPEHHsSI OOpalleHHs TpaxIaaH
OCYIIIECTBISIOTCS 3aBEAYIONINM C 3aHECEHHEM B JKypHaJl perUCTpaIluN O0paIleHU
rpaxkiaH.

4.3. 3aBenyronuii MBJIOVY:

J obOecrieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMECHHOE
paccMOTpeHHe oOpalieHus, B Cllydae HEOOXOIMMOCTH — M C YYacTHEM
rpaXkJIaHWHA, HAPABUBILETO OOPAIEHUE;

J 3ampammBacT  HEOOXOAWMBIE JJII  PACCMOTPEHHsI  OOpaiieHus
JOKYMEHTHl W MaTepHallbl B JPYTUX OpraHax W y APYTUX MPEANpUATHA u
OpraHM3alMii CTaHUIIBI, 32 UCKIIOYEHHEM CYAOB, OPTaHOB JO3HAHUSA U OPraHOB
PEIBAPUTEIHLHOTO CICACTBHS,

J NPUHUMAET MEphI, HAIPaBJICHHBIC HAa BOCCTAHOBJICHUEC WM 3aIUTY
HapYIICHHBIX MTPaB, CBOOO] ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaKIaHNHA,;

. NaT MMUCHhMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B 0OpalieHun
BOTIPOCOB;

J YBEJAOMJISICT TpakJaHWHA O HaIpaBJICHUH ero oOpallleHus Ha

paccMOTpEHHE B APYrOil OpraH Wiu APYrue NPeanpusiThs U OpraHu3aluy ropoaa B
COOTBETCTBHUM C UX KOMIIETEHLIUEH.

4.4. YupexaeHus, TpeANpUsITUS U OpraHu3alMyd pailoHa MO HAIpPaBJICHHOMY B
YCTAHOBJIEHHOM TOpsiaKe 3ampocy 3apeaytomero MBJ/IOY, paccmaTrpuBaroiiero
oOpamienre, oOsd3aHbl B TeueHHE 15 JAHEW mpeAocTaBilATh JOKYMEHTBl H
MaTepuaibl, HEOOXOJUMBIE IJisi PACCMOTPEHUs OOpalleHHs 3a HCKIIOYEHUEM
JIOKyMEHTOB M MaT€pHaloB, B KOTOPBIX COJIEPMKATCS CBEACHUS, COCTABISIOIINE
rOCYapCTBEHHYIO HWJIM OXpaHieMyro ¢elepalibHbIM 3aKOHOM TaliHy, W JJis
KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSI0K MPEIOCTABICHUS.

4.5. OtBeTbl Ha oOOpalleHHs] TpaXkJaH, MPHUCIAHHBICE HA UMS 3aBEYIOIIETO
MBJIOY, rotoBstcs Ha OJ1aHKe YUpEKIeHUs 3a OANUChI0 3apeaytomero Mb/I0Y
U PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJIE.

4.6. OTBeTHI JOJIKHBI COJEPKATh KOHKPETHYIO M YETKYIO MH(OPMAIUIO 110 BCEM
BOIIPOCaM, MOCTABJIEHHBIM B OOpalieHuu rpaxaaH. Eciu 3asBuTeNto JaH OTBET B
yCTHOH (hopMe, TO B MaTepHaiax, MPUII0KEHHBIX K 00OpaIlleHUI0, JOJIKHO OBITh 3TO
ykazaHo. Eciaum pga€rcs DOpOMEKYTOUHBIM OTBET, TO YKa3bIBAETCS CPOK
OKOHYATEJIbHOT'O PELIEHHUS TOCTABIEHHOIO BOMIPOCaA.

4.7. OTBETHI, MOATOTOBICHHBIE HA OCHOBAaHUU MPABOBBIX JIOKYMEHTOB, JIOJKHBI
CoJlepKaTh PEKBU3UTHI ITUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JaThl 1 HAMMEHOBAHMSI.

4.8. OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHuEe OTIPaBISETCS HAa UM TIEPBOrO
MOJANKMCABIIET0 €ro JMIA, €CIM B MUCbME HE OFOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIIO, KOMY
HAJUISKUT JaTh OTBET.

4.9.01tBeT Ha oOpamenue, mnocrynumiee B AnmuaHcTpanuio MBJIOY mo
WH(OPMAITMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro MOIb30BaHUS, HAMPABIIAETCS IO TOYTOBOMY
azipecy, yka3aHHOMY B 0OpallieHuu.



4.10. OOpameHusi TrpaxiaH TMOCI€ HX PACCMOTPEHUS HCIOIHUTEISIMU
BO3BpAlalOTCSl CO BCEMH OTHOCAIIMMMCS K HUM MaTepHalaMH 3aBEAYIOLIETO
MBJIOY, xoTopslii popMHpyeT Aera, B TOM YHCIIE C OTBETOM 3asBUTENIO B CIIyYae,
€CIM  JaBajoCh IMOpydyeHHue HMHPOPMHUPOBATH PYKOBOJCTBO O pe3yJbTaTax
paccMOTpEHHS.

4.11. B MBIAOY ycraHaBiuBaeTrcs CIEIYIOUIMIA NOPAIOK BH3UPOBAHUS
NOJATOTOBJIEHHBIX OTBETOB HAa OOpAalllEHHs TPa)KIaH 3a MOJIUCHIO 3aBEIYIOLIErO
MBJIOY wu ero 3aMecTUTEINECH:

®HA BTOPOM OK3EMIULIPDE OTBETA 3asBUTEIIO B JIEBOM HWXKHEM YIJIy
yKa3bpiBaeTcss (amMuiivsg M TOANKHCH HUCIOJHUTENS, HOMEpP €ro Cly>keOHOro
TernedoHa, a TaKKe MPOCTABISAIOTCS BHU3bl PYKOBOAMUTENICH, y4aCTBOBABIIMX B
MOJITOTOBKE OTBETA, C pacIM(PPOBKOI haMunii

®Ha Ka)XJI0M 00palIeHUH NOC/Ie OKOHYATEIBHOIO PEMICHHS U €r0 UCIIOJHEHHUS
JOJDKHa OBITh OTMETKa 00 wucmonHeHuu «B neno», gara um auvHas MOANHKCH
JOJDKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSBIIETO 3TO pemieHue. lIpennoxkeHus, 3asBiaeHus U
&KaJo0bl, KOMM OTBETOB Ha IpakAaH (OPMHUPYIOTCSA B JI€JI0 B COOTBETCTBHM C
YTBEPKAEHHOW HOMEHKJIATYPOU JIEI.

5. Ilopsaaok paccMoTpeHHs OTAEJIbHBIX 00paleHuit

5.1. O6paienus rpaxaan, nocrynusiue 3aseayomemy MMBJIOY u3 cpencts
MaccoBoil  uMH(oOpManuu, paccMaTpUBAIOTCS B TOPSAJAKE U CPOKH,
IIPeyCMOTpEeHHbIE HacTos UM [losioxxeHueMm.

5.2. B cinyyae ecid B THUCBMEHHOM OOpalieHMHM HE YyKazaHa (daMuius
rpakJIaHWHA, HaAIMpPaBHUBIIErOo OOpalleHWe M TOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPOMY
JIOJDKEH OBITh HAIlpaBJIeH OTBET, OTBET Ha oOpallleHHe He JaéTcsl 3aBeAyHONIUM
MBJIOY, npuHuMaeTcs pelieHue o CUCcaHuu JaHHOTO oOparieHus «B nemnoy.

53. Ecmu B ykazaHHOM  OOpalieHUW  COAEpKaTCs  CBEACHUA O
MOATOTaBIMBAEMOM, COBEPUIAEMOM HJIM COBEPIIEHHOM MPOTUBONPABHOM JESHUH,
a TaKXKe O JIMILE, ero MOATrOTaBIMBAIOIIEM, COBEPLIAIOIIEM WM COBEPUIMBLIEM,
oOpallleHue TMOJUIeKUT HAIpaBJICHWIO B OpraH B COOTBETCTBUM C €TI0
KOMITETEHIIUE.

5.4. OOpaienre, B KOTOPOM oOXKaldyeTcs CyJAeOHOE pelieHue, BO3BPAIASTCs
rpaXJaHUHY C Pa3bsCHEHUEM TMOpsiiKa O0XaJOBaHMS JAHHOTO CyJeOHOro
peuieHusl.

5.5. Ilpu mnonydyeHUM MNHUCHBMEHHOTO OOpalieHusi, B KOTOPOM COAepKaTcs
HELEH3YPHbIE, OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl >KM3HHU, 3J0POBBIO HWIU
UMYILECTBY AOUKHOCTHOIO JMIIA, a TaKKe WICHOB €ro CEMbU 3aBEIyHOLIUI
BIIpaB€ OCTAaBUTHb oOOpalieHue Oe3 OTBeTa IO CYIIECTBY IOCTaBJIECHHBIX B HEM
BOIIPOCOB W COOOIIUTh TpaXJAaHWHY, HampaBUBIIEMYy oOpamieHue, o
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YNIOTPEOICHUS TPABOM.



5.6. Pemienune o cmnucanuu AaHHOTO oOpamieHus «B neno» u HampaBieHHH
COOOIIEHHS]  3asABUTEII0 O  HEAOMYCTUMOCTH  3JIOYNOTpeOJeHUs  IpPaBOM
MIPUHUMAETCS U MoJANKChIBaeTcs 3apeayromuM MBJIOY wim 3amectutenem.

5.7. B ciiydae eciu TEKCT MMCbMEHHOI0 O0palieHust He oAaETCsl MPOUTEHUIO,
oOpallieHre He MOJJIeKUT HAMpPaBICHUIO HA PACCMOTPEHHME M OTBET HAa HETO HE
naétest. 3asBUTENIO 00 ATOM COOOIIAETCA, €CIM €0 (paMHIIMs U MOYTOBBIA aapec
MOJIIAI0TCS poUTeHuto. Pemienue o cnucannu gaHHOro obOparienus «B nemo» u
COOOIIIEHUH 3asBUTENIIO MPUHUMAIOTCS W TOJMUCHIBAIOTCS 3aBEAYIONINM HIIH
3aMECTHUTEIIEM.

5.8. OOparteHus rpakaaH, NOCTYIUBIINE OT OJJHOTO U TOTO K€ JIUIA IO OJJHOMY
U TOMY € BOIPOCY, €CIId CO BPEMEHU IOJayd MEPBOTO OOpalieHHs HCTEK
YCTaHOBJICHHBIN HacTOAIUM [loJl0jkeHHeM CPOK pacCMOTPEHMSI WU 3asiBUTEIh HE
COTJIACEH C MPUHSATHIM IO €r0 0OPAICHUIO PEIICHHEM, CYUTAIOTCS TOBTOPHBIMH.

5.9. Ilpu pabGore ¢ TOBTOPHBIMM OOpAIICHUSAMHU JIETIONPOU3BOIUTEIb
bopMHpYET [EJI0 C YXKE€ UMEIOIHUMHUCS JTOKYMEHTaMH 10 OOpamieHusiM JaHHOTO
3asIBUTENS.

5.10. He cunTatorcss HOBTOPHBIMH OOpAIICHHS OJTHOTO U TOTO YK€ 3asABUTEISI, HO
10 Pa3HbIM BOMIPOCAM, a TAKIKE MHOTOKPATHBIE — IO OJTHOMY U TOMY € BOIPOCY B
Cly4yae, €CJIM NPUYUHBI, IO KOTOPHIM OTBET MO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOpalieHy BONPOCOB HE MOI OBITh JlaH, B MOCIEAYIOIIEM ObLIM YCTPaHEHBI,
IpakJaHUH BIIPAaBE€ BHOBb HANPAaBUTh oOpaieHue 3aseaywmemy MbJIOY.

5.11. B cinydae eciu B NMHCbMEHHOM OOpaIleHUH TpaKJaHUHA COAECPKUTCA
BOIIPOC, HA KOTOPBI €My MHOTOKPAaTHO JaBaJUCh INHCbMEHHBIE OTBETHI 110
CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe HAMpPaBICHHBIMU OOpAIICHUSIMH, U TPH ITOM B
oOpaIlieHNy HE TMPUBOISATCS HOBBIE JTOBOJBI WM OOCTOSTENHCTBA 3aBEIYHOIIHIA
MBJIOY BmopaBe TmpuHATH pelieHue O Oe30CHOBATEIBHOCTH OYEpPEHOTO
oOpalieHus ¥ MpeKpanieHuu
NepenucKku ¢ rpaxiaaHuHOM. O JaHHOM pELIEHUH YBEAOMIISIETCS TPa’KJaHUH,
HaIpaBUBILINK OOpalIeHUE.

5.12. B cnydae ecnm OTBET MO CyHIECTBY MOCTaBJIEHHOIO BOIPOCa B
oOpallleHnr He MOXXET OBITh JaH 0e3 pasrjalleHus CBEACHUN, COCTaBIISIOIINX
oxpaHsieMylo (QenepadbHBIM 3aKOHOM TaiHy, TpakIaHWHY, HaIlpaBUBILIEMY
oOpartienre, coo0IaeTcs 0 HEBO3MOXKHOCTH J1aTh OTBET IO CYIIECTBY B CBSI3U C
HEJIONMYCTUMOCTBIO PA3IJIAIICHUS] YKa3aHHBIX CBEJCHUM.

6. Cpoku paccMoTpeHusi o0paleHnii M yBeloMJIeHHe 3asiBUTeJIel
6.1. OO6pamenus, moctynuBime 3aBenytoniemy MJIOY, paccmarpuBaroTcs B

CPOK /10 OHOTO MecsAlla CO JHS UX PETUCTPALMH, €CJIM UHOW CPOK (MEHBIIHII) HE
YCTAaHOBJICH pyKOBOAWMTENeM, JuO0 ero 3amectuteneMm. OOpaiieHus, He



TpeOyrolMe JONOJHUTENBHOTO W3YYeHHMs M TPOBEPKU, pPaccMaTpUBaIOTCA
oe3oTnaratenbHO. O pe3ylibTaTax pacCMOTPEHUS YBEAOMIISIOTCS 3asBUTEIH.

6.2. B HCKJIIOUHUTENbHBIX CIIy4asiX PYKOBOAMUTENb BIpPaBE MPOIUTh CPOK
paccMoTpenusi oOparieHus He Oosiee yeM 3a 30 aHEH, yBeIOMHUB O MPOAJICHUU
CpOKa €ro pacCMOTpPEHHMs TpaKJaHWHA, HarpaBuBilero oOpamieHue. [Ipoanenue
cpoka ohopMIISIETCSl UCTIOTHUTENSIMU HE MEHEe YeM 3a MATh JHEH 0 UCTEUCHHS
CpOKa paccMOTpeHus: oOpaleHusl.

7. Opranu3anusi padoThl 10 JTUYHOMY NPUEMY IPaKIaH

7.1. I'padux u nopsaok auuHoro npuéma rpaxnaan MBJIOY ycranaBnuBaercs
PYKOBOJIUTEIIEM.

7.2. llpym nWUyHOM  @pUEME TPAKIAHWH  MPEABABIAET  JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIIHNI €r0 JIMYHOCTb.

7.3. 1lo Bompocam, He BXOISAIIMM B KOMIETEHIMIO 3aBenyromero MbBJ/IOVY,
3asBUTENISIM ~ PEKOMEHAYETCsl OOpaTUThCSi B COOTBETCTBYIOIIME  OPTaHbl,
YUPEKICHUS, OpTraHU3alUH.

7.4. Bo BpeMs 3amnucH Ha NpUEM 3aBEAYIOMIUI 3aMOJHAET KapTOUKY JIMYHOTO
npuéma rpaxaaHuHa (popma mnpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCUTCSI COJIEpKaHUE
oOpalieHusl TpaKJaHWHA HA JMYHOM IMpPUEME, a TaKXKE PE30JIOLMS BEIYIIEro
npuéM, C MOPYYEHUEM JOJDKHOCTHOMY Juily. [Ipy HEOOXOAMMOCTH TrpaxaaHaMm
MpEeJIaracTcsl M3J0XKUTh CYTh BOIIPOCA B NHUCbMEHHOM BHuE. l[IucbmeHHOE
oOpallieHre B 3TOM CIy4Yae PEruCTPUPYETCS U pacCMaTPUBAETCS B YCTAHOBJIEHHOM
NOpsiAKEe, a B KapTOuke Jenaercd oTMmeTka «(OcTaBieHO 3asBICHHUE» M Jara
perucTpanuu.

7.5. B caywae eciau WU3JOKEHHbIE B YCTHOM oOOpaimeHud (akTel U
OOCTOSITEILCTBA  SIBJISIFOTCS.  OYEBUIHBIMH W HE TpPEOYIOT JIOMOJIHUTEIHHOM
MPOBEPKU, OTBET HA OOpaIIEHUE C COTIacus rpakJIaHuHA MOXET OBbITh JJaH YCTHO B
XOJI€ JUYHOrO NpuéMa, O YeM JENAEeTCA 3alHUCh B KAapTOUKE JIMYHOIO IMpUEMA
rpaxkiaaHuHa. B oCTanpHBIX clydasix MAa€TCS MUCHMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B 0OpaIEHUH BOTIPOCOB.

7.6. Ilpu MOBTOPHBIX OOpAIICHUSX MOAOUPAIOTCS UMEIOIIHECS MaTepHalbl 10
JIeTy 3asBUTEJIS.

7.7. B xome nw4HOTO TpU€Ma TPAKIAHUHY MOXKET OBITh OTKAa3aHO B
JanbHEHIIeM pacCMOTPEHUU OOpalleHus, €Cli eMy paHee ObUl JlaH OTBET IO
CYILECTBY TIOCTABJICHHBIX B OOpaIlleHHH BOIIPOCOB.

8. PabGora ¢ oOpameHussMH, NOCTABJIEHHBIMU HA KOHTPOJIb



8.1. OOpamenus, B KOTOPBIX COJIEPXKATCS BOIPOCH], HMEIOIIHE OO0JBIIOe
OOIIIECTBEHHOE 3HAYEHHE, COOOMIIACTCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHHUSIX 3aKOHHBIX
MIpaB U UHTEPECOB IpakaaH, Kak npaBuiio, ctaBsitcss Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xontponbHbIXx oOpamieHusix ctaBsitcsa nometku «KOHTPOJIb» u
«JTOMJIEXKUT BO3BPATVY».

8.3. JIOmKHOCTHOE JMIO — HCHOJHUTEIb B YCTAHOBICHHBIE CPOKHU
paccMaTpuBaeT KOHTPOJbHOE oOpamieHne, HHPOPMHUPYET O pe3yabTaTax
3apeayromero MBJIOY 6o 3amectuTens, TOTOBUT OTBET 3asIBUTEINIO.

8.4. Ecniu B 0OpallleHHsIX rOCyJapCTBEHHBIX OpPraHOB COAEPMKATCSA MPOCHOBI
POUH(POPMHUPOBATH UX O pe3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS IPAKIaH, TO UCIOJHUTETh
TOTOBUT OTBET W WM. Kak MpaBWIIO, 3TU OTBETHI MOJINUCHIBAIOTCSA 3aBEAYIOIINM
MBJOY. 3aBenyronmiit MBIOY BnpaBe npeaiokKUTh UCIIOTHUTEIIO MPOI0TKUTh
paboTy C NPOBENECHHEM JOIMOJHHUTENIBHBIX MPOBEPOK WM MOCIE IMOANUCAHUS
OTBETA CKMCATh MaTEpUAIIbl 110 PE3yJIbTaTaM PaCCMOTpPEHHUs oOpaieHus «B nemno».

8.5. OOpailleHHE CUYUTAETCS] HCIOJHEHHBIM W CHUMAETCS C KOHTPOJIS, €CIu
PacCMOTPEHBI BCE MOCTABIICHHBIE B HEM BOMPOCHI, IPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEPHI,
3asBUTEJISIM J1aH OTBET.

8.6. [lucbmenHble OOpalieHusi, Ha KOTOPbIE TAI0TCSl POMEKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpOJSI HE CHUMaroTcs. KOHTpoJb 3aBeplIaeTcsi TOJBKO IOCIE BBIHECEHHUS U
NPUHATHS HMCUEPIBIBAIOIIUX MEP IO Pa3pelICHUI0 MPEIJI0KEHUS, 3asBICHUS,
*anoO0skl. PelieHrne o CHATUU ¢ KOHTPOJIsl NpUuHUMaeT 3aBenyromuii MB/IOVY.

8.7. KoHTposibHbIE OOpallleHUs] JOHKHBI COAEPKAaTh KOHKPETHYIO M YETKYIO
MH(OPMAIHIO 10 BCEM BOIIPOCAM, ITOCTABIECHHBIM B OOPAILIEHUSIX TPaKIaH:

®CCIIU CPOKU PACCMOTPEHUS MPOJICHBI, TO JOJKHBI OBITh YKa3aHbI MPUYUHBI
W OKOHYaTeNbHAs JaTa pPACCMOTPEHUs, 10 WCTEUEHWU KOTOpOoH Oyner
JIOTIOJIHUTEJILHO COOOIIEHO O MPO/ICIaHHON padoTe;

®B OTBETE JOJHKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENb B TOW WJIM WHOU
dbopme nponHGOPMHUPOBAH O pe3yIbTaTaX PaCCMOTPEHUS;

®OTBET 3aABUTENIO MMOIUCHIBACTCS PYKOBOJAUTENEM;

® K OTBETYy TMPUKIAJBIBACTCI OPUTHHAI PACCMOTPEHHOTO OOparieHus
rpaxaanuHa, ecau Ha HeM ctout mrami «[IOJIEXXKT BO3BPATY ».

9. KoHTpoJb co0/110/1eHNs MOPAIKA PACCMOTPEeHUs1 00palleHui

9.1. JIoJ>KHOCTHOE JMLO B NpENeaaX CBOEH KOMIIETEHLIMH OCYIIECTBIISET
KOHTPOJIb COOJIOACHMSI TOpSAJKAa pPacCMOTPEHHUs OOpalleHHid, aHaTu3UpyeT
coJiep KaHue, MOCTyNMarmuXx odpamieHuii u napopmupyet 3asenytomiero MbBJI0Y
O HapYILICHUSIX UCTIOJIHUTENbCKON JTUCIUTIINHBI.

9.2. 3aBenyrommit Mb/IOY npuHUMaeT Mephl 0 CBOEBPEMEHHOMY BBISIBICHUIO
U YCTpaHEHWIO NPUYUH HApyIIeHHUs TMpaB, CBOOOA M 3aKOHHBIX HHTEPECOB
rpax/aH.



9.3. Jluma, BMHOBaThIE B HAPYIIEHWW TOPSIKA PACCMOTPEHUS OOpaIieHuin
IpaXKJ1aH, H3J0KEHHOro B HacrosmeM [lonoxkeHnn, HeCcyT OTBETCTBEHHOCTb,
MPENYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATENLCTBOM Poccurickon denepaunm.

10.XpaHeHne MaTepraJioB M0 00pAlIeHUAM TPAKIAH

10.1. 3aenyromuii MBJIOY ocyuiecTBiseT XpaHEHHE W UCIIOJIb30BaHUE B
CTHPAaBOYHBIX U UHBIX LEJSAX MPEATIOKEHUH, 3asBICHUM U Kallo0 Tpa)aaH.

10.2. BHecT: B HOMEHKJIATYPY KypHAJI PETUCTPALMH MO0 OOpAIICHHUSIM TPaKIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTH 33 COXPAHHOCTb JIOKYMEHTOB IO OOpaIIeHUSIM Tpak/IiaH
BO3jaraercs Ha 3aBenyromniero MbJIOVY.

10.4. VYcranaBnuBaeTcs CpOK XpaHEHUs MPEAJIOKCHHUM, 3asBiICHUM, xanod
rpak1aH ¥ JOKYMEHTOB, CBSI3AHHBIX C MX PACCMOTPEHHUEM U pa3pelIeHueM — 5 JeT.
B HEOOXOIMMBIX ClTydasiX 3KCIEPTHOM KOMHCCHEN MOKET ObITh PHUHSITO pELICHUE
00 YBEJIMYEHUU CPOKA XPAHEHHUS WIH O OCTOSSHHOM XpaHEHUU HauOoJee LEHHbIX
MPEIIOKEHUN TPAXKIaH.

10.5. Ilo wncTeyeHMM YCTAaHOBJICHHBIX CpPOKOB XpaHEHUsI JOKYMEHTHI IIO
OPEUIOKEHHUSM 3asBICHUSAM M jKajo0aM IpakAaH IMOJUIeKaT YHUUYTOKEHHUIO B
COOTBETCTBUHM C YTBEpKIEHHBIM DenepanbHOil apXuBHOU ciyx00i1 Poccum,
[lepeuneM  THUNOBBIX  YNPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, OOpa3yromuxcs B
NEATEIIBHOCTH OPraHU3aliuy, ¢ YKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHHS.

10.6. XpaneHue J1ey1 y UCTIOJIHUTENEH 3aITpPEIacTCsl.

10.7. OOpaiuenus rpaxkJiaH MOTYT HalpaBJISIThCS B apXWUB 0€3 PacCMOTpPEHHS,
€Clii B HHUX COJEpP)KATCs PACCYKIEHUS MO U3BECTHBIM MpoOiieMaM WM
NOJHUMAIOTCSL YK€ pEIIEHHBIE BOIMPOCH], HE TPEOYIOIIME AOMOJHUTEIBHOTO
paccMOTpPEHHUs, a TaKKe OECCMBICIICHHBIE 110 COJEPIKAHUIO.

10.8. Pemenne o crnvcaHuM yKa3aHHBIX OOpaIICHHU MPUHUMAET 3aBEAYIOIIUN
MBJI0Y



